
collaboratore ds 1 Monica Soldera
delega per funzioni vicarie-sostituzioni docenti e adeguamento orari-rapporti con 

famiglie DVA-rapporti con colleghi/studenti/famiglie-membro GLI

collaboratore ds2 Livia Azzini 
delega per funzioni vicarie-sostituzione docenti e adeguamento orari-rapporti con 

famiglie/studenti/colleghi-sede supporto a ds per piano attività responsabilità-
referente registro elettronico-referente cyberbullismo

organizzazione 
succursale

Adriana Carrara rapporti con colleghi/studenti/personale-entrate/uscite studenti-sostituzioni docenti

organizzazione 
musicale Laura Colombo

manutenzione e controllo 
strumenti

coordinamento musica d'insieme Paulo Montoya Lopez

progetti e coordinatore 
dipartimento

docente orientatore

cura della  documentazione

coordinamento attività 
orientamento

rapporti con università, enti, aziende 
e studi professionali

gruppo di supporto 
PCTO

orario lezioni
Adriana Carrara

Cesare Iovinelli predisposizione orari 

flessibilità liceo 
classico e scenze

umane

Cesare Iovinelli

Federica Franchi
predisposizione tabelle quote di flessibilità liceo classico e controllo 

recuperi orari

orario e sostituzioni 
docenti strumento

Roberto Colella
predisposizione orario lezioni di strumento e LMI

sostituzioni docenti di strumento assenti

responsabile 
orientamento in 

entrata

Giulio Luporini
partecipazione incontri di rete-organizzazione e 

coordinamento attività orientamento-rapporti con 
le famiglie e le scuole medie

Anna Cattaneo, 
Federica Franchi, 
Giuliana Chiappa, 
Paulo Montoya, 

Valentina Negroni,

Charles Price, Sara 
Rinaldi, Santa 

Selvaggio, Monica 
Soldera, Veronica 
Spada,  Tommaso 

Tucci, Davide 
Vergnano

commissione docenti

supporto 

TIC docenti
animatore digitale Giulio Luporini

Giulio Luporini -registro elettronico/sito

Christian Rosso- piattaforma Google

Andrea Pedandola – Davide Vergnano

Lorenzo Di Saverio

gruppo di supporto

Roberto Colella

Livia Azzini

Laura Colombo

Veronica Spada

Vedi 
descrizione 
attività

V
ed

i d
escrizio

n
e attività

Federica Franchi

referente bullismo

Busti

Alessandro Conti

Emanuela Oddo Valutazione e definizione tipologia di interventi
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PTOF Federica Franchi
organizzazione e predisposizione PTOF - coordina 

RAV e PDM – referente di Educazione Civica supporto attività PTOF e 
autovalutazione istituto 
– raccoglie materiale 
collabora per RAV e 

PDM

Anna Cattaneo, Maria 
Zerilli, Veronica Spada

Progetti 
PTOF

Clil/Label Valeria Tritto/ Emilio Florio/ Simona Scarfò

Certificazioni Rinaldi docenti di lingua

DSD Valentina Negroni

Commissione linguistico 
(curvatura economica) Randazzo, Antonini, Rinaldi, Busti, Mortellaro, Bollani, Natale

Gruppo 
Sportivo

Livia Azzini 

Confucio
Tommaso Tucci

Gruppo 
teatro

Piccolo Teatro Monica Soldera

Laboratorio Teatro Livia Azzini

Inclusione

DSA/BES
Documentazione – contatti 

con famiglie e studenti
Christian Rosso cdc

DVA Emanuela Arioli Membro GLI – coordina dipartimento di 
sostegno e GLI - documentazione 

Gruppo di lavoro 
sostegno

studenti 
stranieri

Elisa Cazzaniga
Federica Franchi

Attività di supporto e 
collaborazione con cdc

Gruppo L2 Riunioni a inizio anno, in itinere e a fine 
anno per organizzazione attività

Educazione 
alla salute e 

alla 
cittadinanza 

attiva

Francesca Duca Organizzazione corsi per utilizzo defibrillatore – proposte di 
attività di ampliamento O.F. – rapporti con associazioni e altre 
scuole

Gruppo GLI

Recuperi-
help

organizzazione attività di recupero in 
itinere, corsi di recupero, sportelli HelpCesare Iovinelli

Coordinatore 
di classe

n. 47 coordinatori 

Coordinatori 
dipartimenti

Monica Soldera, Mariateresa Labria, Francesca Duca, Andrea Pedandola, Lucia Orbelli, Paola 
Vecchi, Livia Azzini, Carla Busto

docenti delle 
discipline

Organico dell'autonomia potenziamento/recupero/sostituzioni Matematica, Lettere, Arte, Inglese, Francese, Diritto, Scienze 
motorie, Filosofia

Punto della situazione: 
inizio anno –

intermedio – finale .

Incontri con 
pedagogisti e operatori 
sanitari – incontri con 
docenti potenziatori-



responsabile 
PCTO/orientamento 

in uscita

cura della  documentazione

coordinamento attività PCTO e 
orientamento

rapporti enti, aziende e studi 
professionali

gruppo di supporto 
PCTO

inserimento dati su 
piattaforma

Si rapporta con 
responsabile per 
progetti complessi e 
per organizzazione 
attività

Collabora con 
coordinatore di classe

Inizio anno: 
incontro con coordinatori per 
definizione documenti

I quadrimestre: 
punto della situazione

Fine anno: 
punto della situazione

PCTO PAGINA INIZIALE

PAGINA INIZIALE



responsabile 
orientamento in entrata

partecipazione incontri di rete-
organizzazione e coordinamento 

attività orientamento-rapporti con 
le famiglie e le scuole medie

commissione docenti

Collabora alla progettazione e 
organizzazione delle attività di 
orientamento

Partecipa agli open day

Prepara il materiale necessario alle attività di orientamento

ORIENTAMENTO IN ENTRATA PAGINA INIZIALE

PAGINA INIZIALE


